ZARZADZENIE NR 465/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2020 roku zadania publicznego pod
nazw3 ,,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktéw, w ktorych b¢dzie udzielana nieodplatna
pomoc prawna lub $§wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie” oraz powolania Komisji
Konkursowej w celu zaopiniowania zlozonych ofert

Na podstawie art. 4 ust. [ pkt 1b i22a, art. 13 iart. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z2019 r. poz. 688 ze zm.D), w zwigzku
z art. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 294)zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

1. Oglasza sie otwarty konkurs ofert na realizacje w2020 r. zadania publicznego pod nazwa
»Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktow, w ktérych bedzie udzielana nieodplatna pomoc
prawna lub §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie”.

2. Tre$¢ ogloszenia o konkursie, o ktSrym mowa wust. 1 stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

W celu zaopiniowania ofert zlozonych w konkursie, o ktorym mowa w § 1 powoluje si¢ Komisjeg
Konkursowg w skladzie:

1. Anita Lagierska- Przewodniczgca Komisji — p.o. Dyrektora Wydzialu Przedsigbiorczosci
i Komunikacji Spoteczne;j

2. Agata Wijas- czlonek- Kierownik Referatu Plac, Budzetu iSpraw Socjalnych ,Wydzial
Organizacji i Kadr

3. Wioletta Balicka — czlonek — Kierownik Biuro Obslugi Interesantow, Wydzial Organizacji
i Kadr

4, Michal Daranowski — czlonek- Kierownik Biuro ds. Partycypacji Spolecznych Wydzial
Przedsiebiorczoécei i Komunikacji Spotecznej

5. Ewa Tyszer - Wieczorek- czlonek- Giéwny Specjalista, Biuro ds. Partycypacji Spolecznych
Wydzial Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spolecznej

6. Magdalena Korus — czlonek- Gléwny Specjalista, Biuro ds. Partycypacji Spotecznych Wydzial
Przedsiebiorczosei i Komunikacji Spolecznej

§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydzialu Przedsig¢biorczosci i Komunikacji
Spolecznej

1) Zmiany tekstu jednolitego zostaty opublikowane w Dz.U. z 2019r. poz.1570
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§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Wljasta Kjelce

<
Bogdan Wenta

Id; 23FDAADS5-5C40-467B-89E6-CE5AD5419E2F. Podpisany Strona 2



Zalgcznik do zarzadzenia Nr 465/2019
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 23 pazdziernika 2019 r.

OGLOSZENIE

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1bi 223, art. 13 i art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.), w zwigzku
z art. 11 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej

(t.j. Dz. U. z 2019 . poz. 294)

PREZYDENT MIASTA KIELCE
OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT

na realizacje w 2020 roku zadania publicznego pod nazwa ,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktow,

w ktdrych bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie”.

DZ.1 RODZAJZADANIA ORAZ WYSOKOSC DOTACII:

1. Nazwa zadania: ,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktow, w ktorych bedzie udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie”, zwanego dalej
»Zadaniem”, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawne;j
oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

2. Organizacja pozarzagdowa zapewni udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na podstawie umowy zawartej z Miastem Kielce.
W ramach umowy, organizacji pozarzgdowe] zostang powierzone jednocze$nie zadania z zakresu
edukacji prawnej, realizowane na podstawie probleméw zgtaszanych w trakcie udzielania nieodptatnej
pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego
zadania na rok na kazdy punkt, w szczegolnosci w formach, o ktérych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy.

3. Na realizacje zadania oraz realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej w 4 punktach planuje sie
przeznaczy¢ taczng kwote dotacji w wysokosci 256.080,00 zt (stownie ztotych: dwiescie piecdziesigt szes¢
tysiecy osiemdziesigt), w tym:

1) na prowadzenie punktdw nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego kwote 240.240,00 zt ;

2) na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej kwote 15.840,00 zt

- pod warunkiem otrzymania dotacji z budzetu panstwa.

4. Wysokos¢ dotacji zwigzana z realizacja zadania przez jeden punkt oraz realizacje przypadajacych na ten
punkt zadan z zakresu edukacji prawnej wyniesie tacznie 64.020,00 zf, w tym:

1) na swiadczenie nieodpfatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
kwote 60.060,00 zt;

2) na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej kwotg 3.960,00 zt.

5. Dotacja ptatna bedzie w sposdb nastepujacy:

1) dotacja na prowadzenie punktéw nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego ptatna bedzie w réwnych, miesigcznych ratach i moze by¢ przeznaczona na:

a) koszty merytoryczne, w tym wynagrodzenia osob, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1, art. 11 ust. 3
pkt 1i 2 lub art. 11 ust. 3a ustawy;

b) koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne, zwigzane wytacznie z realizacjg zadania,
np. koszty zwigzane z obstugg i administracjg realizowanego zadania, koszty
o charakterze nadzorczym i kontrolnym, w tym obsfuge finansowa i prawng zadania (np. koszty
wynagrodzenia koordynatora zadania, obstuge ksiggowa zadania, zakup materiatow biurowych);

2) dotacja na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej ptatna bedzie w trakcie roku

1d: 23FDAADS-5C40-467B-89E6-CESAD5419E2F. Podpisany Strona |



2020 r. Propozycje zadan z zakresu edukacji prawnej wraz z ich kosztorysem organizacja
pozarzadowa zobowigzuje sig przedstawic Zleceniodawcy w terminie do korica | kwartatu 2020 r.
Przystapienie do realizacji tych zadar przez organizacje pozarzadowg nastapi po uzyskaniu zgody
Zleceniodawcy i uzaleznione bedzie od otrzymania przez Zleceniodawce dotacji na ten cel.

6. Do realizacji zadania objetego niniejszym konkursem moze by¢ wybrana wigcej niz jedna organizacja
pozarzadowa.

7. Na zadania z zakresu udzielania nieodptatnej pomocy prawnej w 2019 r. przeznacza sie dotacje
w wysokosci 256.080,00 zf, w 2018 r. na te zadania przeznaczono kwote 242.903,52 zt.

DZ. Il TERMIN | MIEJSCE REALIZAC)I ZADANIA:

1. Termin realizacji zadania: od dnia 1 stycznia 2020 roku do dnia 31 grudnia 2020 roku.
2. Miejsce realizacji zadania:
Zadanie bedzie realizowane na obszarze miasta Kielce w nastepujgcych punktach:

1) ul. Mioda 28 — dwa punkty nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (Punkt Nr 5 i Punkt Nr 6)
usytuowane w jednym lokalu;

2) ul. Jana Nowaka Jeziorariskiego 65 — dwa punkty nieodptatnej pomocy prawnej (Punkt Nr 7 i
Punkt Nr 8) usytuowane w jednym lokalu;

3) W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wplynie zadna oferta dotyczaca prowadzenia
punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, o ktérych mowa w pkt 1, albo zadna ze
ztozonych ofert nie spetni wymogéw konkursu w czesci dotyczacej prowadzenia nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego, to w Punkcie Nr 5 i Punkcie Nr 6 udzielana bedzie nieodptatna pomoc
prawna.

4) W przypadku nieodptatnej mediacji zaktada sig, ze bedzie ona prowadzona w zaleznosci od
biezgcego zapotrzebowania czyli zgtoszeniowych przez osoby uprawnione potrzeb. Nieodptatna
mediacja ma by¢ przeprowadzana w razie potrzeby w kazdej lokalizacji Punktu. Jedno spotkanie z
mediatorem poswiecone nieodptatnej mediacji w zakresie o ktérym mowa art. 4 a ust. 1 pkt 4
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (tj. w zakresie przeprowadzenia mediacji), podczas dyzuru nie moze przekroczyc potowy
czasu trwania dyzuru.

3. W lokalach wymienionych w ust. 2 zapewnione zostang:

1) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej (w tym aparat telefoniczny wraz z przyporzadkowanym
numerem) i teleinformatycznej wraz z dostepem do Internetu oraz komputer, drukarka, skaner;

2) biurko, fotel hiurowy, stét 4 krzesta;

3) wiadciwe warunki oczekiwania oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie nieodptatnej pomocy prawnej
(krzesta usytuowane w korytarzu przed wejéciem do punktu);

4) wyodrebnione pomieszczenie umozliwiajace zachowanie dyskrecji przy udzielaniu nieodptatnej
pomocy prawnej;

5) bezpieczne przechowywanie dokumentéw zawierajacych dane osobowe, uniemozliwiajgce dostep do
nich osobom nieupowaznionym (szafy zamykane na klucz);

6) dostep osobom niepethosprawnym.

DZ. 1l PODMIOTY UPRAWNIONE DO ZtOZENIA OFERTY:

1. O powierzenie prowadzenia w 2020 r. punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub
$wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, moze ubiegac sig organizacja pozarzagdowa prowadzaca
dziatalnoéé poizytku publicznego, w zakresie, o ktérym mowa odpowiednio w art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwana dalej
,organizacja pozarzadowa”, ktéra:

1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej, tacznie spetnia
nastepujace warunki:
a) posiada co najmniej dwuletnie doSwiadczenie w wykonywaniu zadari wigzacych sig
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z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,
b) posiada umowe zawartg z adwokatem, radca prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktérej

mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy;

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczeg6lnosci w zakresie zapewnienia:

— poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

— profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,

— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodpfatnej pomocy prawnej, w szczegélnosci w
sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej nieodptatnej

pomocy prawnej;

e) zostata wpisana na listg organizacji pozarzagdowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw na

terenie wojewddztwa, o ktérej mowa w art. 11 d ust. 1 ustawy i spetni warunki w zakresie
prowadzenia nieodptatne] mediacji wynikajgce z art. 4a ustawy.

2) w przypadku przeznaczenia punktu na $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

tacznie spetnia nastepujgce warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadar wigzacych sig ze Swiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie
oferty lub co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadar wigzacych sig z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa,

b) posiada umowe zawarta z osobg, o ktdrej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy,

c) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczeg6lnosci w zakresie zapewnienia:
— poufnoéci w zwigzku ze Swiadczeniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i jego

dokumentowaniem,

— profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
— przestrzegania zasad etyki przy Swiadczeniu nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego, w
szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakoéci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

e) zostala wpisana na liste organizacji pozarzagdowych, uprawnionych do prowadzenia punktéw na
terenie wojewddztwa, o ktérej mowa w art. 11 d ust. 1 ustawy.

2. Organizacja pozarzadowa dotgcza do oferty nastepujace zatgczniki w formie oryginatu lub kopii
potwierdzone] przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem:

Potwierdzenie wpisu na liste wojewody o ktérej mowa w
art. 11d ustawy

Decyzja wojewody o wpisaniu na liste organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktéw na
obszarze Wojewddztwa Swigtokrzyskiego ze wskazaniem
zakresu udzielania pomocy ( nieodptatana pomoc prawna,
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, nieodptatna
mediacja)

Dokument opisujacy standardy
i wewnetrzny system kontroli jakosci.

obstugi

Organizacja winna dysponowac opracowanymi przez nig i
stosowanymi standardami obstugii posiada¢ wewnetrzny
system kontroli jakosci udzielanej nieodpfatnej pomocy
prawnej lub $wiadczonego odpowiednio nieodpfatnego
poradnictwa obywatelskiego

Umowy zawarte z adwokatem, radca prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt
2 ustawy, lub w przypadku ofert na prowadzenie punktu
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego umowy 2z
osobami o ktérych mowa w art.11 ust. 3a ustawy

1. Umowy potwierdzajace $wiadczenie pomocy prawnej w
okresie od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 .
ustalajace zakres pracy w przecietnym wymiarze 5 dni w
tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie.

2 Wykaz w/w oséb.

Umowy zawarte z mediatorami

1. Umowy potwierdzajace $wiadczenie mediacji w okresie
od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
2 Wykaz w/w oséb.

Zaéwiadczenia, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2
ustawy albo zaswiadczenia potwierdzajace ukoriczenie
szkolenia z oceng pozytywna, o ktérym mowa w art. 11a
ust. 1 oraz/lub za$wiadczenie potwierdzajace ukoriczenie

Za¢wiadczenia potwierdzajace ukoriczenie szkolenia z
zakresu $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego
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szkolenia doszkalajgcego, o ktdrym mowa w art. 11a ust. 2
ustawy

3 Organizacja pozarzadowa, moze przedstawié dodatkowo w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem;

Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego | Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i
rejestru lub ewidencji, potwierdzajgcy status prawny | prawnym w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej przez
oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych. oferenta za zgodnosc z oryginatem.

Kopie Statutu organizacji pozarzadowej. Aktualna kopia statutu potwierdzonej przez oferenta za
zgodnos€ z oryginatem

Porozumienie o wolontariacie zawarte z osobami, ktdre
bedg wykonywaty $wiadczenia w ramach prowadzonego
punktu, o ktdrym mowa w ust. 1, w tym stuzyly asysty
osobom uprawnionym do uzyskania nieodpfatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w
szczegélnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesziego
wieku albo innych okolicznosci zyciowych

4. O powierzenie prowadzenia w 2020 r. punktu, w ktérym bedzie udzielana nieodptatna pomoc prawna lub
éwiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie nie moze ubiegaé sie organizacja pozarzadowa, o ktorej
mowa w ust. 1, ktéra w okresie dwdch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert,
nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez ta organizacja pozarzadowa, zktéry starosta rozwigzat
umowe. Termin dwdch lat biegnie od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz
z odsetkami albo rozwigzania umowy.

5. W przypadku zaprzestania spetniania przez oferenta warunku, o ktérym mowa w art. 11d ust. 2 pkt 2 lub
ust. 3 pkt 2, lub ust. 4 pkt 2 ustawy starosta nie zawiera umowy z oferentem albo rozwigzuje jg ze skutkiem
natychmiastowym

6. W przypadku zaprzestania spetniania przez oferenta warunku, o ktérym mowa w art. 11d ust. 3 pkt 2 lub

ust. 3 pkt 3, lub ust. 4 pkt 3 ustawy starosta nie zawiera umowy z oferentem albo rozwigzuje jg za
dwutygodniowym wypowiedzeniem.,

DZ.IV TERMINY | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Zadanie, ktérego dotyczy otwarty konkurs ofert zostaje podzielone na trzy czgsci, tj.:
1) Cze$é Nr 1: ,Prowadzenie Punktdéw Nieodptatnej Pomocy Prawnej przy ul. Jana Nowaka
Jezioranskiego 65 — Punkt Nr 7 i Punkt Nr 8”;

2) Czes¢ Nr 2: ,Prowadzenie Punktéw Nieodptatnego Poradnictwa Obywatelskiego przy
ul. Mtodej 28 — Punkt Nr 5 i Punkt Nr 6”.

3) Cze$é Nr 3: ,Prowadzenie Punktéw Nieodpiatnej Pomocy Prawnej przy ul. ul. Mtodej 28 — Punkt
Nr 5 i Punkt Nr 6”.

2. Oferent moze ztozy¢ oferte na dowolng liczbe czesci. Sktadajac ofertg na Cze$é Nr 1, Cze$E Nr 2 lub Czgsé
Nr 3 zadania zobowigzany jest on ztoiy¢ oferte na odrebnych formularzach. Wzdr oferty stanowi
Zafgcznik Nr 1 do ogfoszenia;

3. Nie dopuszcza sie mozliwoéci skiadania ofert w sposéb odmienny niz okreslony w ust. 2.

4. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert nie wptynie 7adna oferta na Cze$¢ Nr 2 zadania albo
sadna ze zlozonych ofert na Cze$é Nr 2 zadania nie spefni wymogow konkursu, badaniu ofert poddane
zostana oferty na Czes¢ Nr 3 zadania.

Miejsce skiadania ofert: Urzad Miasta Kielce, Woydziat Przedsighiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul.
strycharska 6, pokdj 7.
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9.

Termin sktadania ofert: Oferty w formie pisemnej pod rygorem niewainosci nalezy zloiyé
w terminie do dnia 15 listopada 2019 r. do godziny 12.00. O zachowaniu terminu decyduje data i

godzina wptywu oferty do Urzedu Miasta Kielce. Oferty przestane faksem lub droga elektroniczng nie
beda rozpatrywane.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach. Na kopercie nalezy umiescic nazwe zadania
konkursowego: ,Prowadzenie na obszarze miasta Kielce punktéw, w ktérych bedzie udzielana
nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie” oraz nalezy

wskazaé Cze$¢ zadania, na ktdra sktadana jest oferta. Zaleca sie wpisanie nazwy podmiotu sktadajacego
oferte.

Oferta winna by¢ wypetniona czytelnie i przejrzyscie, np.: maszynowo lub drukowanymi literami. Kazda
poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobg/y podpisujaca/e oferte.

Rozpatrywane beda wytacznie oferty kompletne, prawidtowo ztozone, zgodnie z wymaganiami
zawartymi w niniejszym ogtoszeniu.

Nie przewiduje sie mozliwosci uzupetnienia oferty, ktéra zostata ztozona w stanie niekompletnym.

10.Oferta nie bedzie podlegata ocenie merytorycznej i zostanie odrzucona, jezeli jej tres¢ nie bedzie zgodna

z wymaganiami zawartymi w ogfoszeniu, w szczegdlnosci w przypadkach:

1) ztozenia oferty po terminie,

2) zloZenia oferty bez wymaganych zatacznikow,

3) zfozenia oferty nieczytelnej,

4) ztozenia oferty w niewfasciwej formie, tj. przestanej faxem, e-mailem,

5) ztozenia oferty niezgodnie z wymaganiami formularza, okreslonego w Zataczniku Nr 1 do
ogtoszenia,

6) ztozenia oferty przez podmiot nieuprawniony,

7) zlozenia oferty podpisane] przez osoby nieupowainione,

8) ztozenia oferty przez organizacjg, ktdra nie prowadzi dziatalnoéci w zakresie objetym konkursem,

9) ztozenia oferty dotyczacej zadania nieujetego w niniejszym ogtoszeniu,

10) w przypadku, gdy wnioskowana w ofercie kwota dotacji przekroczy wysokosé Srodkow
przeznaczonych na finansowanie zadania.

11. Z organizacja pozarzadow3 wytoniong w konkursie zostanie podpisana umowa. Wzdr umowy stanowi

zafgcznik Nr 2 do ogtoszenia;

Dz.V KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oceny ztozonych ofert dokona Komisja Konkursowa, wedtug nastepujgcych kryteriow:

1) Przy ocenie ofert na Czgé¢ Nr 1 i Cze$¢ Nr 3 zadania zastosowane zostang nastgpujace kryteria oceny
ofert:
Lp. Opis kryteriow Maksymalna ilo$¢ punktow
% Kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych organizacja 10 pkt
pozarzadowa bedzie realizowata zadanie Liczba punktéw w tym kryterium wyliczona zostanie wediug
(dotyczy oséb adwokatdw, radcéw prawnych i doradcéw nastgpujacego wzoru:
podatkowych oraz oséb wymienionych w art. 11 ust. 3 K= (A:S) x 10 pkt
pkt 2 ustawy — na podstawie przedtozonych przez Edzl‘e‘
oferenta uméw z tymi osobami — szczegéfowo opisane K- liczba otrzymanych punktéw _ .
N i IV pke 2 ofert A- liczba adwokatdw, radcéw prawnych i doradcéw padatkowych
preez oferenta w czesci IV p oferty) wskazanych do realizacji zadania,
- liczba adwokatéw, radcow prawnych i doradcow podatkowych
wskazanych do realizacji zadania oraz 0s6b, o ktdrych mowa w art. 11
ust. 3 pkt 2 ustawy
2. Koszty wynagrodzen 10 pkt
(koszty wynagrodzeri osob wymienionych w art. 5 ust. 1 Liczcha punktéw w tym kryterium wyliczona zostanie wediug
oraz art. 11 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy, platne z | N@StePUIaceowzorL:
wnioskowanej dotacji — ujete przez oferenta w czgsci V. . K = (Kw: Kaot) x 10 pkt
A oferty, poz. | Tabeli} gdzie:

K- liczba otrzymanych punktow
K. - suma kosztéw wynagrodzen oséb wymienionych
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w art, 5 ust. 1 oraz art. 11 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy
w badanej ofercie, ptatnych z wnioskowanej dotacji
Kaot - kwota wnioskowanej dotacji

Realizacja nieodptatnej mediacji w tym :

a) lloé¢ oséb majgcych uprawnienia do przeprowadzania 10 pkt
mediacji z ktérymi podpisano umowy ha prowadzenie mediacji
w punktach,

b) organizacja mediacji w punktach w tym zapewnienie jej
przeprowadzenia w prowadzonych punktach npp lub npo

4, Doswiadczenie oferenta

(dotychczasowe doswiadczenie oferenta w 10 pkt
wykonywaniu zadari wigzacych sig z udzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub swiadczeniem
poradnictwa obywatelskiego; ocenie podlega¢ beda
zadania/projekty zrealizowane w latach 2010-2019 oraz
ichliczba,rodzaje i koszty — szczegdtowo opisane przez
oferenta w czesci 1V pkt 1 oferty)

5 Udziat wolontariuszy w realizacji zadania

(na  podstawie przedioionych przez  oferenta 10 pkt
porozumieri/uméw o wolontariacie z osobami, o
ktérych mowa w art. 11 ust. 6b ustawy; ocenie podlega
bedzie zaplanowany harmonogram pracy wolontariuszy,
wykonujacych $wiadczenia w ramach prowadzonych
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej — szczegdfowo
opisane przez oferenta w czesci V.B pkt 3.2 oferty)

6. Jako$€ wykonania zadania

(na podstawie przediozonego przez  oferenta 5 pkt
dokumentu opisujgcego stosowane standardy obstugi i
wewnetrzny  system  kontroli  jakosci udzielangj
nieodptatnej pomocy prawnej)

2) Przy ocenie ofert na Czg$¢ Nr 2 zadania zastosowane zostang nastgpujace kryteria oceny ofert:

Lp. Opis kryteriow Maksymalna ilosé punktéw

1. Doswiadczenie oséb, przy udziale ktérych organizacja

pozarzadowa bedzie realizowala zadanie 10kt

(dotychczasowe do$wiadczenie w zakresie Swiadczenia
poradnictwa obywatelskiego oséb, o ktérych mowa w
art. 11 ust. 3a ustawy — szczegétowo opisane przez
oferenta w czesci IV pkt 1 oferty)

Z. Koszty wynagrodzen 10 pkt

(koszty wynagrodzed oséb wymienionych w art. 11 ust. Liczba punktéw w tym kryterium wyliczona zostanie wediug
3a ustawy, ptatne z wnioskowanej dotacji — ujete przez | nastgpujacego wzoru:
oferenta w V. A oferty, poz. | Tabeli) K = (Ku! Kdot) % 10 pkt

gdzie:

K- liczba otrzymanych punktéw

Kw- suma kosztdw wynagrodzer osoby/osdb
wymienionej/-ych w art. 11 ust. 3a ustawy w badanej
ofercie, ptatnych z wnioskowanej dotacji

Kgot - kwota wnioskowanej dotacji

3. Doswiadczenie oferenta 10 pk
(dotychczasowe do$wiadczenie oferenta w realizacji

zadah wigzacych sie ze Swiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat
bezposrednio poprzedzajgcych ziozenie oferty lub
doswiadczenie w wykonywaniu zadai wigzacych sig z
udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
éwiadczeniem nieodptatnego poradnictwa, nabyte w
latach 2010-2019; ocenie podlegaé bedzie liczba
zrealizowanych zadan/ projektéw, ich rodzaj i koszty —
szczegétowo opisane przez oferenta w czesci IV pkt 1
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oferty)

4, Udziat wolontariuszy w realizacji zadania
(na podstawie przedioionych  przez  oferenta 10 pkt
porozumied/umdéw o wolontariacie z osobami, o
ktérych mowa w art. 11 ust. 6b ustawy; ocenie podlegac
bedzie zaplanowany harmonogram pracy wolontariuszy,
wykonujacych $wiadczenia w ramach prowadzonych
punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego —
szczegéfowo opisane przez oferenta w V.B pkt 3.2
oferty)

5. Jako$éé wykonania zadania
(na podstawie przediozonego przez  oferenta 5 pkt
dokumentu opisujgcego stosowane standardy obstugi i
wewnetrzny system kontroli jakosci $wiadczonego
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego)
2. Z posiedzenia Komisji Konkursowej sporzadzony zostanie protokot.

DZ.VI TRYB WYBORU OFERTY/OFERT

1. Wyboru oferty/ofert dokona Prezydent Miasta Kielce po zapoznaniu sig z opinig Komisji Konkursowej,
ktdra oceni oferty, majac na wzgledzie wyhdr oferty/ofert najlepiej stuzgcej/-ych realizacji zadania.

2. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi w terminie 14 dni po terminie sktadania ofert, nie pdzniej
jednak niz do dnia 30 listopada 2019 .

3. Umowa/-y o powierzenie realizacji zadania podpisana/-e zostanie/3 bez zbednej zwioki po ogtoszeniu
wyniku otwartego konkursu ofert, nie pézniej niz do dnia 31 grudnia 2019 roku.

4. Organizacja pozarzadowa, ktérej oferte wybrano zobowigzana bedzie przed podpisaniem umowy do
ztozenia:

1) aktualnego odpisu z rejestru (KRS) lub innego dokumentu potwierdzajgcego status prawny oferenta i
umocowanie osob go reprezentujgcych;

2) statutu organizacji;

3) w przypadku, gdy organizacja nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sadowym - statut
organizacji oraz sprawozdania za rok ubiegly: merytoryczne z prowadzonej dziatalnosci
i finansowe;

4) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte niz wynikajacy z
Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta;

5) oryginatu umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w
art. 11 ust. 3 pkt 2 lub art. 11 ust. 3a ustawy w przypadku, gdy do oferty zataczona zostata kserokopia
tej umowy, celem dokonania jej uwierzytelnienia.

5. Informacja o wyborze oferty/ofert zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miasta Kielce
(www.um.kielce.pl), w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.kielce.eu) oraz na tablicy ogtoszen w
budynku Urzedu Miasta Kielce — Rynek 1 i ul. Strycharska 6.

6. Zlozenie oferty nie jest rdwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

7. Oferty wraz z zataczonymi do nich dokumentami nie bgda zwracane oferentom.

DZVIl WARUNKI REALIZACI ZADANIA

W ramach realizacji zadania, organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do:

L.
1)
a)

Kielca

Prowadzenia punktéw, wedtug nastepujgcego harmonogramu:

W ramach Czesci Nr 1 zadania:

Punkt Nr 7, zlokalizowany w budynku Swietokrzyskiego Centrum Profilaktyki i Edukacji w
ch przy ul. Jana Nowaka Jezioraiskiego 65, czynny od poniedziatku do pigtku od 10% do 14%,
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b) Punkt Nr 8, zlokalizowany w budynku Swigtokrzyskiego Centrum Profilaktyki i Edukacji w
Kielcach przy ul. Jana Nowaka Jeziorariskiego 65, czynny od poniedziatku do pigtku od 14% do 18%

- z wylfgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

2) W ramach realizacji Czedci Nr 2 zadania:

a) Punkt Nr 5, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach  przy
ul. Mtodej 28, czynny od poniedziatku do piatku od 73° do 11%,

b) Punkt Nr 6, zlokalizowany w budynku Urzgdu Miasta w Kielcach  przy

ul. Mtodej 28, czynny od poniedziatku do pigtku od 11*° do 15%,

-z wylgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

3) W ramach realizacji Czesci Nr 3 zadania:

c) Punkt Nr 5, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach przy
ul. Miodej 28, czynny od poniedziatku do piatku od 73° do 10%°,

d) Punkt Nr 6, zlokalizowany w budynku Urzedu Miasta w Kielcach przy

ul. Miodej 28, czynny od poniedziatku do piatku od 10*° do 15%,

-z wylgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 .
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90).

W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zostac udzielona nieodptatna pomoc prawna
lub éwiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwi sprawne umawianie terminow
wizyt w punktach na obszarze miasta Kielce, czas trwania dyzuru, o ktérym mowa w ust. 1, moze ulec
wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru
nastapi na zadanie Prezydenta Miasta Kielce i nie jest podstawg zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na
realizacje zadania w danym roku.

2. Udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego
osobom ze znaczna niepetnosprawnoécia ruchows, ktdre nie moga stawic sig w punkcie osobiscie, oraz
osobom doéwiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia
2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sig (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), moze byt
takze poza punktem albo za pos$rednictwem Srodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢. Udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej lub swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w sytuacji, o

ktérej mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwigkszenia érodkdw przeznczonych na realizacje
zadania w danym roku.

3. Udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz prowadzenia dokumentacji z realizacji zadania na zasadach okreélonych w ustawie oraz wydanych
na jej podstawie aktach wykonawczych, w tym do comiesigcznego przekazywania Zleceniodawcy
wypetnionych kart nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, o
ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy, z wyjatkiem czesci obejmujace] opinie osoby uprawnionej o
udzielonej pomocy, oraz oéwiadczeri, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 oraz art. 11 ust. 4 ustawy, do
dziesigtego dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego za miesigc poprzedni.

4, Zrealizowania co najmnie]j jednego zadania z zakresu edukacji prawnej na kazdy punkt, na podstawie
probleméw zgtaszanych w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, w szczegblnosci w formach, o ktdrych mowa w art. 3b ust. 2 ustawy.
Organizacja pozarzadowa zobowigzana bedzie do przedstawienia do korica | kwartatu 2020 r. propozycji
zadan z zakresu edukacji prawnej oraz planu i kosztorysu realizacji tych zadan.

5. Prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkow otrzymanych z dotacji na realizacjg zadania
oraz wydatkéw dokonanych z tych $rodkow.

6. Sktadania sprawozdari z wykonania zadania publicznego wedtug wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r.(poz. 2057). Wzdr sprawozdania stanowi Zatacznik Nr 3 do ogfoszenia;

1) cze$ciowego péirocznego w terminie do dnia 15 lipca 2020 r,;
2) koricowego, w terminie 30 dni od zakoniczenia realizacji zadania;
3) kazdorazowo, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zloienia czeSciowego
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sprawozdania z wykonania zadania.

DZ. VIl  UNIEWAZNIENIE KONKURSU/NIEWYLONIENIE ORGANIZAC)I POZARZADOWE!
1. Zastrzega sie prawo do uniewaznienia otwartego konkursu ofert, jezeli:
1) nie zostanie ztozona Zadna oferta;
2) zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogdw zawartych w ogtoszeniu.

2. W przypadku zaprzestania spetniania przez organizacje pozarzadowa warunku, o ktérym mowa w:
1) dz. Il ust. 1 pkt 1 lit. b lub pkt 2 lit. b niniejszego ogloszenia — starosta nie zawiera umowy
z organizacja pozarzadow3 albo rozwigzuje jg ze skutkiem natychmiastowym;
2) dz. Il ust. 1 pkt 1 lit. ¢ lub pkt 2 lit. ¢ niniejszego ogtoszenia — starosta nie zawiera umowy z
organizacja pozarzadowa albo rozwigzuje j3 za dwutygodniowym wypowiedzeniem.

3. W przypadku niewyfonienia organizacji pozarzadowej do prowadzenia punktow nieodpfatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz w przypadku, gdy starosta nie zawrze
umowy z organizacjg pozarzadowa albo ja rozwiaze, stosuje sie art. 10 ust. 2 ustawy.

DZ.IX POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Do zagadnied nieunormowanych niniejszym ogtoszeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
294) oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze, odpowiednie przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 688 ze zm.).

Dodatkowe informacje dotyczace konkursu mozna uzyskaé w Wydziale Przedsigbiorczosci i Komunikacji
Spotecznej, ul Strycharska 6, pokoj 7 lub pod nr tel. 41 36 76 400.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanym dalej RODO, informuijg, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce.

2) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO, w zwigzku
z otwartym konkursem ofert na realizacje w 2020 roku zadania publicznego pod nazwq ,Prowadzenie
punktéw, w ktdrych udzielana bedzie nieodptatna pomoc prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie";

3) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe a podstawq ich przetwarzania jest ustawa z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 688 ze zm.) oraz
ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (t.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 294)

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktorego te dane
zostaly przekazane, a po tym czasie — przez okres, a takie w zakresie przewidzianym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

5) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, kopii danych,
prawo ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

6) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy:
podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

7) W przypadku pytan dotyczqcych procesu przetwarzania tych danych moze Pani/Pan skontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych, piszqc na adres e-mail: iod@um.kielce.pl;

8) W przypadku powziecia informacji o niewtasciwym przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych przez
Administratora przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na przetwarzanie tych danych do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania;

9) W wyjqtkowych, uzasadnionych przypadkach Pani/Pana dane osohowe mogq byé przekazywane innym
podmiotom na odstawie przepisu prawa;

Zalgezniki:
1. Zafgcznik Nr 1 — wzdr oferty
2. Zaftgeznik Nr 2 — wzdr umowy
3. Zatqcznik Nr 3 — wzdr sprawozdania
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ZALACZNIK Nr 1

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1%/ 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ.U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w bialych pustych pelach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegélnych polach
lub w przypisach.

W przypadku pél, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdina realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ie

nalezy skresli¢ niewlasciwg odpowied? | pozostawi¢ prawidiowa. Przykiad: ,Oferta realizacji zadania publicznego*—/Oferta
; i . . £

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona www,
adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skladania wyjasnien
dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko, numer
telefonu, adres poczty elektronicznej)

1Il. Opis zadania

1. Tytut zadanla publicznego

Y \wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostala zlozona w zwiazku z ogoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Naledy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
poiytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Data Data
rozpoczecia zakoriczenia
3, Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposéb rozwiazywania jej
probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarno$¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacjg lub inne podmioty)

2. Termin realizacji zadania publicznego

4. Plan | harmonogram dziatan na rok ...
(nalezy wymienié i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce ich

realizacji)
Zakres dziatania
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Planowa!w tfrmm realizowapv preez
realizacji podmiot niebgdacy

strong umowy ”

5. Opis zaktadanych rezultatdw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezpoérednim efektem (materialne , produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikdw zadania) realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiagnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnigtych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach organizacji? —
trwato$¢ rezultatéw zadania)

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czgéci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktdrym mowa w
art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publlcznegc”

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatéw {wartosé
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéw / irédto
informacji o osiagnieciu wskaZnika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczeéniejszej dziatalnosci oferenta, w szczeg6lInosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bgda wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

¥ Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstapi¢ od wymogu skladania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jeeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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V.A Zestawlenie kosztéw realizacji zadania

(w sekeji V-A nalezy skalkulowag i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od #rédia finansowania wskazanego w sekcji V-B)

Rodzaj . Koszt Gioili Warto$é [PLN]
Lp. Rodzaj kosztu ; jednostkowy | |
miary [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 34)
I Koszty realizacji dziatarh
1.1 Dziatanie 1
L1 Koszt 1
lidi2; Koszt 2
1.2 Dziatanie 2
1.2,1. Koszt 1
1.2.2, Koszt 2
1.3, Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2, Koszt 2

Suma kosztéw realizacji zadania

L. Koszty administracyjne
1.1, Koszt 1
11.2. Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania

V.B Zrédia finansowania kosztdw realizacji zadania

Lp. Zrédio finansowania kosztéw realizacji zadania Warto$¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty
3, Wktad wiasny”
3.1, Wktad wtasny finansowy
3.2, Wkiad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)
4, Swiadczenia pienieine od odbiorcéw zadania

Bz Ak

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomigdzy oferentéw”
£lem
1

ip. Zrédio finansowania kosztéw realizacji zadania Wartodé [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3"
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VI, Inne informacje

1. Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

2. Dzialania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlni oferenci oraz sposéh ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej —w przypadku oferty wspélnej.

3. Inne dziatania, ktére mogg mieé znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw
oraz oswiadczer zawartych w sekgji VIl

“ Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w diuzszym okresie.
) Suma pél 3.1.13.2.

¢ Sekeje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

' Tabele nalezy rozszerzyé w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
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VI. Oswiadczenia
Oéwiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-téw);

2) pobieranie $wiadczeri pienigznych bedzie sig odbywaé wylacznie w ramach prowadzonej odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* skladajacy niniejszq oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z oplacaniem naleinosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* skladajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z opfacaniem naleinoéci z tytutu skladek na
ubezpieczenia spoleczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym* / wiaéciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a
takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, zlodyly stosowne oswiadczenia zgodnie z
przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowainionej lub podpisy
os6b upowatnionych do skladania o$wiadczerd
woli w imieniu oferentdw)

Id: 23FDAAD5-5C40-467B-89E6-CESADS419E2F. Podpisany Strona 5



ZALACZNIK Nr 2

UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO* /
UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO NA PODSTAWIE OFERTY
] WSPOLNEJ*,
O KTOREJ MOWA W ART. 16 UST. 1* / 6* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA
2003 R. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

1 SO

pod tytulem

Zawarta Wdnit ..o W . 9
migdzy

Z281edZIDa W .ot , zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”,
UT0) €T E0 0 (510 101 01y SRR SN ,
a

7 SIBAZIDA. W 0 om0 B S I TR O AR S B R R FA R TSR PR R wpisana(-nym) do

Krajowego Rejestru Sadowego* / innego rejestru® / ewidencji* pod numerem

..................... , zwang(-nym) dalej ,,Zleceniobiorca”, reprezentowang(-nym) przez:

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

D v R A 1 S R S S TS i iy e ) SR R R e

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciagiem z wlasciwego rejestru* /ewidencji* / petnomocnictwem*, zataczonym(i)

do niniejszej umowy, zwanym(i) dalej ,,Zleceniobiorcg(-cami)”.

§1
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy(-com), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanej dalej
,ustawg”, realizacje zadania publicznego pod tytutem:
okreslonego szczegélowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorcg(-cow) w dniu
......................................... . zwanego  dalej ,zadaniem  publicznym”, a
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Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykonaé zadanie publiczne na warunkach
okre$lonych w niniejszej umowie oraz w ofercie.

. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy(-com) $rodki finansowe, o ktérych mowa w

§ 3, w formie dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposob
zgodny z postanowieniami tej umowy.

. Niniejsza umowa jest umowg o powierzenie realizacji zadania publicznego* / o

wsparcie realizacji zadania publicznego"* w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.
Wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania korficowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 5.

. Oferta oraz aktualizacje opisu poszczegélnych dzialan* / harmonogramu* /

kalkulacji przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji kosztow?*,
stanowiace zalgczniki do niniejszej umowy, sa integralng czgscia umowy W
ustalonym koncowym brzmieniu.

. Osoba do kontaktow roboczych jest:

1) ze strony Z1eCeniodaWey: .. .cuiviuuiriinrensseirseriniis e an e ;

tel, i , adres poczty elektronicznej .........cooevveeiiiiiiiiinnnnn :
2) ze strony Z1eceniobiorcy(-COW): «.uuuieriiiieiiir i
(5] [ , adres poczty elektronicznej ..........ooeviiiiniiiiiniiinn .

§2

Sposob wykonania zadania publicznego

. Termin realizacji zadania publicznego ustala sig:

(00 0 11 )1 Lo T r
dodnia ...cooiviviiinreeiinenniens i,

. Termin poniesienia wydatkow ustala sig:

1) dla $rodkéw pochodzacych z dotacji:

od diiia ., ..comsieimmmae T
do i .cevecis i siaumma e r.;

2) dla innych $rodkéw finansowych:
dd ANiE e I.
dodnia ..ooovevriiiiiniinens i

. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ wykonaé zadanie publiczne zgodnie z

oferta, z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszezegélnych dziatan* /
harmonogramu* / kalkulacji przewidywanych kosztow* / szacunkowej kalkulacji
kosztow?*, w terminie okreslonym w ust. 1.

. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do wykorzystania Srodkow, o ktérych

mowa w § 3 ust. 1 i 5, zgodnie z celem, na jaki je uzyskal(-ali), i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie. Dopuszcza sig wydatkowanie uzyskanych
przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od $rodkéw przekazanych przez
Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wylacznie na zasadach
okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca
Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 10.

. Wydatkowanie osiagnigtych przychodow, w tym takze odsetek bankowych od

srodkéw przekazanych przez Zleceniodawcg, z naruszeniem postanowien ust. 4
uznaje si¢ za dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci.

2)

Nalezy wybra¢ ,powierzenie realizacji zadania publicznego”, jezeli Zleceniobiorca(-cy) nie zobowiazuje(-ja) sjq _do
wykorzystania §rodkéw finansowych innych niz dotacja, a ,,wsparcie realizacji zadania publicznego”, jezeli zobowigzuje(-ja)
sie do wykorzystania innych $rodkow finansowych.

Dolyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji).
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3
Finansowanie za§dania publicznego
1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego
$rodkow finansowych w wysokosci uovvveniinniiiiiiien (stownie) ...oooovvniininiiinnss
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy(-cow):

nr rachunku(-kow): ...... e e S SRR R RN R S R e AR SR <

w nastepujacy sposéb:

1) w przypadku zadania publicznego realizowanego w roku budzetowym (istnieje
mozliwo$é przekazania dotacji jednorazowo w  pelnej wysokosci albo w
(ranszach):

a) w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w pelnej wysokosci*

albo

b) I transza w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w wysokosci
......................................... (STOWIMEY «vonveorens sisivinnaosnmsanssssisvine s sovsnsivive

(stownie) *

2) w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat
budzetowych (nalezy wskazaé wysoko$é dotacji przekazywanej w poszczegdlnych
latach realizacji zadania; istnieje mozliwosé wyplaty dotacji na dany rok w

franszach):

a) dotacja w ......... r. w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy w
WYSOKOSCE +ovvvveeeeeeriieeesminincninensnaenes (STOWRIE) i ,

b) dotacjaw .......... r. W terminie ...........co. W WYSOKOSOL .. .oimsvnvanivsvinnamnssanen
T 211 1) P LR PP T PERRTEPPISSTRERRLES

2. Wysokos¢ dotacji przekazanej w kolejnym roku budzetowym jest uzalezniona od
wysokosci $rodkéw publicznych zaplanowanych w budzecie dysponenta czgsci
budzetowej na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy>’¥,

3. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

4, Zleceniobiorca(-cy) o$wiadeza(ja), ze jest/sa jedynym(i) posiadaczem(-czami)
wskazanego(-nych) w ust. | rachunku(-kéw) bankowego(-wych) i zobowigzuje(-ja)
sie do utrzymania rachunku wskazanego w ust. 1 nie krocej niz do dnia
zaakceptowania przez Zleceniodawcg sprawozdania koncowego, o ktorym mowa w §
9 ust. 5. W przypadku braku mozliwodci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w
ust. 1, Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-ja) si¢ do niezwlocznego poinformowania
Zleceniodawcy o nowym(-ych) rachunku(-kach) i jego/ich numerze(-rach).

5. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-jg) si¢ do przekazania na realizacje zadania
publicznego” (w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5
lat budzetowych nalezy wskazaé wysoko$¢ Srodkéw oraz wartosé wkiadu w
poszczegdlnych latach).

1) innych $rodk6w finansowyeh w wysoKoSCI™ ...ovviviiiimmmniciseiseees

(6 10114 1115) RSP SE E REE R A SR
2) wkladu 0sobowego 0 WartosSCi ..occcvrviiiiiiiiiniineciinnn. (stownie) .ooooovvevieiiinnnn *
3) wkladu rzeczowego 0 WartosCi ..o.ovviimiiisninicicnens (Stownie) oovveniiniinnnenenn *,

3) Nalezy zawrze¢ tylko w przypadku zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.

4) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji). W tresci umowy nalezy
zawrzeé tylko jedno sposréd dwoch wskazanych brzmiei ust. 5.

5) Dotyczy wylacznie umow o wsparcie realizacji zadania publicznego.
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5. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania
publicznego $rodkéw finansowych wiasnych, Srodkéw pochodzacych z innych
7rodet, wkladu osobowego lub rzeczowego® (w przypadku zadania publicznego
realizowanego w okresie przekraczajgcym rok budietowy nalezy wskazaé wysoko$é

srodkow oraz wartosé whkiadu w poszczegolnych latach):
rereennn (STOWNIE) L %
6. Calkowity koszt zadania publicznego stanowi sumg¢ kwot dotacji i $rodkéw, o
ktérych mowa w wust. 5, i wynosi lgcznie ... (stownie)

............................. , Z tego (w przypadku zadania publicznego realizowanego w
okresie od 2 do 5 lat budzetowych nalezy wskazaé koszt catkowily zadania
publicznego w poszczegdlnych latach realizacji zadania):

1PW v R S (stownie) ......ocivviviiiiiiiiiiiiinnnn. :

) W s emmenssn i S A S (stownie) .v.vvvvviiviniieiiiiiiiinen

7. Wysokos¢ $rodkéw ze zrodel, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1, oraz wartos¢ whtadu
osobowego oraz wkladu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2 i 3, moze si¢
zmieniaé, o ile nie zmniejszy sie wartoéé tych srodk6w w stosunku do wydatkowanej
kwoty dotacji” .

8. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 4-7, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

9. Przekazanie kolejnej dotacji nastapi, z zastrzezeniem ust. 2, po zlozeniu* /
zaakceptowaniu* sprawozdania czg$ciowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 30%,

10.  Przekazanie kolejnej transzy dotacji nastapi po zlozeniu* / zaakceptowaniu*
sprawozdania czesciowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 2%,

§4d
Wykonanie czesci zadania przez podmiot nieb¢dacy strony umowy (zgodnie z art.
16 ust. 4 ustawy)*
|. Zleceniodawca wyraza zgode na realizacj¢ przez Zleceniobiorce(-cow)
nastepujacych dzialaf we wspoélpracy z podmiotem trzecim

(okreslenie czg$ci zadania publicznego wraz ze wskazaniem nazwy dziagltania zgodnie
z pkt IIL.4 oferty lub pozycji kalkulacji przewidywanych kosztéw )

2. Za dzialania bgdZ zaniechania podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca (-
cy) odpowiada(-ja) jak za wiasne.

§5

Dokonywanie przesunigé w zakresie ponoszonych wydatkéw

6) Dotyczy jedynic zadania realizowanego w trybie art. 192 ustawy (tzw. malych dotacji). Dotyczy wylgeznie umow
o wsparcie realizacji zadania publicznego. W tresci umowy nalezy zawrze¢ tylko jedno sposrdd dwoch
wskazanych brzmien ust. 5.

7) Nie dotyczy zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji).

8) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych. Postanowienie fakultatywne.

9) Postanowienie fakultatywne.

10) W przypadku zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji) nalezy wskaza¢ czgé¢ zadania
publicznego, ktéra bedzie realizowana we wspolpracy z podmiotem trzecim, wraz z pozycjg szacunkowej
kalkulacji kosztéw zgodnie z pkt IV oferty.
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1. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomigdzy poszczegblnymi pozycjami
kosztéw okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow, w wielkosciach i na
zasadach okre§lonych w Regulaminie konkursu/ ogloszeniu o konkursie/
dokumentacji konkursowej*.

2. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za pobranie czgsci
dotacji w nadmiernej wysokosci.

§ o6
Dokumentacja zwigzana z realizacjy zadania publicznego

1. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) do prowadzenia wyodrgbnionej
dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego oraz
jej opisywania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p6zn. zm.), w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

2. Zleceniobiorca(-cy) zobowigzuje(-jg) si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym
dokumentacji finansowo-ksiggowej, zwiazanej z realizacja zadania publicznego
przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktoérym
Zleceniobiorca(-cy) realizowat (-ali) zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje si¢, w zaleznosci
od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czgsci albo calosci zadania
publicznego, chyba ze z innych dowodéw wynika, ze czg$¢ albo calo$é zadania
zostala zrealizowana prawidtowo.

§7
Obowigzki i uprawnienia informacyjne

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) sie do umieszczania logo Zleceniodawcy lub* /
i* informacji, ze zadanie publiczne jest wspélfinansowane* / finansowane* ze
$rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy, na wszystkich materialach, w
szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczgcych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile
ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w spos6b zapewniajgcy jego dobrg widocznos¢.

2. Logo oraz tre$¢ wymaganych informacji  Zleceniodaweca  przekazuje
Zleceniobiorcy'V*.

3. Zleceniobiorca(-cy) upowaznia(ja) Zleceniodawcg do rozpowszechniania w dowolnej
formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz
adresu Zleceniobiorcy(-cow), przedmiotu i celu, na ktéry przyznano srodki,
informacji o wysoko$ci przyznanych $rodkéw oraz informacji o ztozeniu lub
nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

4, Zleceniobiorca jest zobowigzany informowa¢ na biezaco, jednak nie pézniej niz w
terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1) zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych
do reprezentacji;
2) ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postgpowania upadtosciowego.

11) Postanowienie fakultatywne.
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8
Kontrola zadfnia publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidiowosci wykonywania zadania publicznego
przez Zleceniobiorcg(-céw), w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz §rodkow,
o ktérych mowa w § 3 ust. 5. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji
zadania publicznego oraz po jego zakoficzeniu do czasu ustania zobowigzania, o
ktérym mowa w § 6 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez
Zleceniodawce mogg bada¢é dokumenty i inne no$niki informacji, ktére majg lub
mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowoéci wykonywania zadania publicznego,
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania
zadania publicznego. Zleceniobiorca(-cy) na zadanie kontrolujgcego zobowigzuje(-
ja) sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne noéniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okre$lonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zardwno w
siedzibie Zleceniobiorcy(-c6w), jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4, Kontrola lub poszczegélne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane rébwniez w
siedzibie Zleceniodawcy.

5. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce(-cow), a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu
wnioski i zalecenia majgce na celu ich usunigcie.

6. Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia otrzymania wnioskow i zalecen, o ktérych mowa w ust. 5, do ich wykonania i
powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

§9
Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy(-c6w)

1. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez
Zleceniodawce zalozonych w ofercie rezultatéw i dziataf Zleceniobiorcy.

5 Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorcg(-cow) do zlozenia sprawozdania
czedciowego z wykonywania zadania publicznego wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych
wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadaf publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057)* / wzoru stanowigcego zafacznik nr 2 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego
wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz. U. poz. 2055)' 2%,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) do dostarczenia sprawozdania w
terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

12) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art, 19a ustawy (tzw. matych dotacji).
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3. Zleceniobiorca(-cy) sktada(-ja) sprawozdanie czg¢$ciowe z wykonania zadania

publicznego sporzadzone wedlug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie(-nach):
3%

4. Zleceniobiorca(-cy) sklada(-ja) sprawozdanie czg$ciowe z wykonania zadania
publicznego sporzadzone wedlug wzoru o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni
od dnia zakoficzenia roku budzetowego'¥*.

5. Zleceniobiorca(-cy) sklada(-jg) sprawozdanie koncowe z wykonania zadania
publicznego sporzadzone wediug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni
od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

6. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca(-cy), w wyznaczonym terminie,
przedstawil(-ili) dodatkowe informacje, wyja$nienia oraz dowody do sprawozdafi, o
ktérych mowa w ust. 2-5. Zadanie to jest wiazace dla Zleceniobiorcy(-cow).

7. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-5, w terminie
Zleceniodawea wzywa pisemnie Zleceniobiorcg(-céw) do ich zlozenia w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania.

8. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktéorym mowa w ust. 7, skutkuje uznaniem
dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 1. poz.
2077, z péZn. zm.).

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 6 lub 7, moze by¢
podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawcg.

10.  Zlozenie sprawozdania koncowego przez Zleceniobiorcg(-céw)  jest
réwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji
w nim zawartych w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych
oraz innych dokumentach urzgdowych.

§10
Zwrot §rodkéw finansowych
1. Przyznane $rodki finansowe dotacji okre$lone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
z realizacjg zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca(-cy) jest/sa zobowigzany(-ni) wykorzysta¢ w terminie:
1) 14 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego .
2) 21 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania publicznego'®
— nie péZniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest
realizowane zadanie publiczne.
2. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca(-
cy) jest/sa zobowigzany(-ni) zwrécié:
1) w terminie 15 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1'7%;
2) w terminie 30 dni od dnia zakoficzenia realizacji zadania publicznego, 0 ktorym
mowa w § 2 ust. 1'®%;

13) Dotyczy zadania publicznego finansowanego w sposéb okreslony w § 3 ust. I pkt 1 lit. b i pkt 2 (w transzach).
Postanowienie fakultatywne.

14) Dotyczy zadania publicznego realizowanego w okresie od 2 do 5 lat budzetowych.
15) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
16) Dotyczy zadania realizowanego za granica.

17) Dotyczy zadania realizowanego w kraju.
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3) odpowiednio do dnia 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego lub w
przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, w
terminie 15 dni od dnia zakohczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1'7%,

3. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy

Z1eCeniodaAWCY O MUITIEIZE ... ..uurtnarenertranesereaere et st as s s e

4. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa

w ust. 2, podlegaja zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych

na rachunek bankowy Zleceniodawcy 0 numerze

....................................................... Odsetki nalicza sie, poczawszy od dnia

nastepujacego po dniu, w ktérym uplynal termin zwrotu niewykorzystanej kwoty

dotacji.
5. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja

zwrotowi na zasadach okreslonych w ust. 2—4.

6. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglodci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§ 11
Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku
sity wyzszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.
U. 22018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.), ktore uniemozliwiajg wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okre$lonym w ust. 1 skutki finansowe i
obowiazek zwrotu $rodkéw finansowych Strony okresla w protokole.

§12
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce(-cow)

. W przypadku uprawdopodobnienia wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy,
skladajac stosowne o$wiadczenie na pi$émie nie pozniej niz do dnia przekazania
dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca(-cy) moze/moga odstapi¢ od umowy, nie pdzniej jednak niz do dnia
przekazania dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie
okreslonym w umowie.

§13
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:
1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczemem Iub pobrania w
nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

18) Dotyczy zadania realizowanego za granicg.
19) Dotyczy umowy zawieranej przez zleceniodaweg bedacego jednostka samorzadu terytorialnego.
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2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6lnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce(-c6w) czgsci lub calosci dotacji osobie trzeciej
w sposéb niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce(-cow) sprawozdania z wykonania zadania
publicznego w terminie okre§lonym i na zasadach okre$lonych w niniejszej
umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorcg(-c6w) kontroli albo niedoprowadzenia
przez Zleceniobiorce(-c6w) w terminie okre$lonym przez Zleceniodawcg do
usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacj¢ zadania publicznego byla niewazna lub
zostala zlozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okreéli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. I, wraz z odsetkami w
wysokosci okre§lonej jak dla zaleglodci podatkowych, naliczanymi od dnia
przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na
ktory nalezy dokonaé wplaty.

§ 14
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za §rodki pochodzgce z dotacji

1. Zleceniobiorca(-cy) zobowiazuje(-ja) si¢ do niezbywania zwigzanych z realizacja
zadania rzeczy zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzice z dotacji przez
okres 5 lat od dnia dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed
uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem ze Zleceniobiorca(-cy)
zobowiaze(-z3) si¢ przeznaczy¢ Srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje
celéw statutowych.

§ 15
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$wiadczenia skiadane w zwigzku z niniejsza
umowa wymagajag formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢
dokonywane w zakresie niewplywajgcym na zmiang kryteriow wyboru oferty
Zleceniobiorcy(-cow).

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda wyjasniane w
formie pisemnej lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 16
Odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich

1. Zleceniobiorca(-cy) ponosi(-sza) wylaczna odpowiedzialno$é wobec osob trzecich za
szkody powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca(-cy) postgpuje(-ja) zgodnie z
postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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§17
Postanowienia koncowe
1. W odniesieniu do niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegblnosci przepisy ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1458, z pézn. zm.).
2. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§18
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony bedg sie staraly rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wiasciwego ze wzglgdu na
siedzibe Zleceniodawcy.

§19

Niniejsza umowa zostala sporzadzona w ... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego .....

egzemplarz(y) dla Zleceniobiorcy(-cOw) i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wlasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany
samodzielnie wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do
Krajowego Rejestru Sgdowego*.

Zaktualizowany harmonogram dziatan.

Zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania.
Zaktualizowana szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania®”
Zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan.

oW

POUCZENIE
Zaznaczenie ,,*”, np.: ,rejestrze* / ewidencji*”, oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa
odpowiedz i pozostawi¢ prawidlowg. Przyklad: ,rejestrze™ /-ewidenef-"".

Konstruujac umowe na podstawie niniejszego wzoru, nalezy stosowaé si¢ do wskazan
zawartych w przypisach odnoszacych si¢ do poszczeg6lnych postanowien.

Umowa ma charakter ramowy. Oznacza to, ze mozna ja zmienia¢, w tym uzupeinia¢, o
ile te zmiany nie wplywaja na zmiang znaczenia istotnych postanowies umowy.

20) Dotyczy jedynie zadania realizowanego w trybie art. 19a ustawy (tzw. malych dotacji).
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SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO,

ZALACZNIK Nr 3

0 KTORYM MOWA W ART. 18 UST. 4 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIAXtALNOSCI POZYTKU

PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

Pouczenie co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypefnié wylacznie w bialych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy

poszczegdlnych polach oraz w przypisach.

W przypadku pél, ktére nie dotycza danego sprawozdania, naledy wpisac ,nie dotyczy” lub przekreslié pole.

Zaznaczenie ,*”, np. ,Czeéciowe* / Koficowe™” oznacza, ze naleiy skresli¢ niewlasciwg odpowied? i pozostawié
prawidtowa. Przyklad: ,Cegselowe®/ Korficowe™”.

Rodzaj sprawozdania

Czesciowe* / Koficowe™*

Okres, za jaki jest sktadane sprawozdanie

Tytut zadania publicznego

Nazwa Zleceniobiorcy(-céw)

Data zawarcla umowy

Numer umowy, o ile zostal
nadany

przyczynila si¢ do osiggnigcia jego celu)

1. Opis osiggnigtych rezultatéw wraz z liczbowym okreéleniem skali dzialai zrealizowanych w ramach zadania (nalezy opisaé osiggnigte
rezultaty zadania publicznego i sposéb, w jaki zostaly zmierzone; nalezy wskazat rezultaty trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania

2, Szczegdtowy opls wykonania poszczegélnych dziatan (opis powinien zawieraé szczegblowa informacje o zrealizowanych dzialaniach zgodnie
z umowa, z uwzglednieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a takze wyjasni¢ ewentualne odstgpstwa w ich realizacji; w opisie nalezy|
przedstawi¢ réwniez informacje o zaangazowanym wkladzie osobowym i wkiadzie rzeczowym w realizacje dzialar; w przypadku realizacji
dziatania przez podmiot niebedacy strong umawy'! naley to wyraZnie wskazaé w opisie tego dziatania)
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y Dotyczy podzlecenia realizacji zadania, o ktdrym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie.

Czes¢ 1. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie wydatkdéw za rok ...

Koszty zgodnie z Faktycznie poniesione
Lp. Rodzaj kosztu umowa wydatki
(w zt) {w zt)
. Koszty realizacji dziatan
1.1, Dziatanie 1
1.1.1. Koszt 1
k12, Koszt 2
1.2, Dzialanie 2
1.2.1 Koszt 1
122 Koszt 2
Suma kosztéw realizacji zadania
1l Koszty administracyjne
1.1, Koszt 1
11.2. Koszt 2
Suma kosztéw administracyjnych
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
2. Rozliczenie ze wzgledu na #rédto finansowania zadania publicznego
Lp. |Zrédto finansowania KDSZFV Faktycznie
zgodnie z .
poniesione wydatki
umowg
Dotacja, w tym odsetki bankowe od dotacji oraz inne przychody ogdfem: zt
1 1.1 Kwota dotac]i zt zt
1.2 Odsetki bankowe od dotacji zt
1.3 Inne przychody zt
Inne érodki finansowe ogdtem?: #
(nalezy zsumowat srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zt
2.1 Srodki finansowe wiasne zt zt
5 2.2 $wiadczenia pienigine od odbiorcéw zadania publicznego zt zt
$rodki finansowe z innych Zrédet publicznych™®
2.3 Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw zt zt
publicznych, ktéry(-ra, -re) przekazal(a, y} $rodki finansowe}):
2.4 Pozostate zt zt
Wktad osobowy | wkiad rzeczowy ogétem: 2t
3 (nalezy zsumowaé $rodki finansowe wymienione w pkt 3.1i3.2) zt
3.1 Koszty pokryte z wkiadu osohowego zt zt
3.2 Koszty pokryte z wkiadu rzeczowego™ ™ 2t zl
4 Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegoﬂ % %
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Wypelni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.

Na przyklad dotacje z budzetu paristwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki z funduszy
strukturalnych,

Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy umowa dopuszczata wycene wkladu rzeczowego.

Wkiadem rzeczowym sg np. nieruchomoéci, $rodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ rowniez
zasob udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot nieodplatnie (np. ustuga
transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) wykorzystana w realizacji zadania publicznego.

Procentowy udzial kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1.1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac z
dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku,

3)

4)

5)

)

5 | Udziat innych érodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji” % %
Udziat wkiadu osobowego i wkiadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotac)l” % %

3, Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego

(nalezy opisaé przychody powstate podczas realizowanego zadania, ktére nie byly przewidziane w umowie, np. pochodzace ze sprzedaiy towaréw lub usfug
wytworzonych lub $wiadczonych w ramach realizacji zadania publicznego)

4, Informacje o $wladezeniach pieniginych pobranych w zwigzku z realizacjg zadania od odbiorcédw zadania (naley wskaza¢ warunki, na jakich
byly pobierane $wiadczenia pienigine, jaka byla faktyczna wysokos¢ $wiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka byla taczna warto$¢ tych $wiadczen)

Cze$é 1l Dodatkowe informacje

Oswiadczam(y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sig status prawny Zleceniobiorcy(-céw);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

3) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby,
ktdrych dotycza te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

Podpis osoby upowaznionej lub podpisy os6b upowaznionych
do skladania oéwiadczen woli w zakresie zobowigzari finansowych w imieniu Zleceniobiorcéw.
W przypadku podpiséw nieczytelnych nalezy czytelnie poda¢ imie i nazwisko osoby podpisujacej.”

DR s e e
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POUCZENIE

Sprawozdania sklada sig osobiscie lub przesyta przesylkq polecong na adres Zleceniodawcy w terminie przewidzianym w umowie.

Termin uwata sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dzialalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. 2 2017 r. poz. 570, z p6in. zm.), 7a poswiadczeniem
przedtozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego.

" Procentowy udziat innych $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymane] kwoty dotacji nalezy poda¢
z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

® procentowy udziat rodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podacz
doktadnoécig do dwéch miejsc po przecinku.

® Nie dotyczy sprawozdania sporzadzanego w formie dokumentu elektronicznego.
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